INFORMATOR DOTYCZACY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
OBSLUGIWANYCH NIERUCHOMOSCI w siedzibie firmy PERSPEKTYWA

Informacje ogodline:

Firma PERSPEKTYWA na pierwszym miejscu stawia dobre praktyki zarzadcéw nieruchomosci i
wysokie standardy etyczne. Oznacza to, ze na kazdg prosbe wiasciciela lokalu udostepniamy do
wgladu petng dokumentacje prawna, techniczng i ksiegowa

Poniza instrukcja powstata z szacunku do naszych klientdw, ale takze nas samych tak, aby prawo
udostepniania dokumentdéw nie ograniczato prawa zarzadcy do realizacji jego codziennych
zadan i biezacej obstugi nieruchomosci. Mamy nadzieje, ze ponizsza instrukcja odpowie na
ewentualne pytania zwigzane z udostepnianiem dokumentacji i pozwoli Painstwu wtasciwie
zaplanowad czas potrzebny na jej przegladnie.

Uprawnienia do wgladu:

Kazdy wtasciciel lokalu lub jego petnomocnik ma prawo i obowigzek wspétdziatania w zarzadzie
nieruchomoscia wspdélnotg mieszkaniowg, co wigze sie réwniez z prawem przegladania i
kontroli dokumentdw.

Jak wyglada udostepnianie dokumentow:

Witasciciel lokalu po wczesniejszym umowieniu sie z administratorem lub ksiegowa
nieruchomosci zapraszany jest do naszego biura w lokalu nr 16 przy ulicy Czeresniowej 3 w
Warszawie. Nasze biuro znajduje sie bardzo blisko przystanku autobusowego topuszanska 04 na
ktérym zatrzymuje sie autobus jadacy z centrum 517 oraz pozostate z innych cze$ci miasta 187,
189 401.

Dokumenty mozna przegladaé w godzinach pracy naszego biura w dni robocze od 9.00 do 17.00.

Wszystkie dokumenty Wspdlnoty lub tylko te, o ktére wczesniej do wgladu wtasciciel lokalu
poprosit zostang przygotowane i wytozone na biurko lub stét konferencyjny tak, aby osoba
przegladajgca dokumenty miata petng swobode i komfort ich przegladania. Na jednorazowe
przegladanie dokumentacji rezerwujemy dla Panstwa biurko na maksymalnie 3 - 4 godziny.

W czasie udostepniania dokumentéw nie udzielamy szczegétowych informacji dotyczacych
interesujgcych wtasciciela kwestii, nie odpowiadamy na szczegdétowe pytania oraz nie
wykonujemy dodatkowych wydrukéw. Zachecamy jednak, aby wszystkie pytania do
administratora, Zarzadu lub ksiegowosci notowaé na biezgco a w dalszej kolejnosci przestaé je
listem lub mailem na nasz adres. Na wszelkie pytania odpowiemy w trybie i zakresie
przewidzianym w umowie z dang Wspdlnotg Mieszkaniowg, Zarzagdem Wspdlnoty lub Zarzadcg
Nieruchomosci.

Sporzadzanie notatek, zdjecia i kopiowanie dokumentow:
Wiasciciel, ktéremu udostepniono dokumenty ma prawo sporzadzaé notatki i robi¢ zdjecia
przyniesionym przez siebie aparatem fotograficznym oraz kopiowaé wszystkie dokumentom za
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wyjatkiem tych, ktdére zawierajag wrazliwe dane osobowe innych wtascicieli lub oséb
wpfacajacych.

Firma PERSPEKTYWA jako podmiot przetwarzajacy dane osoby doktada szczegdlnej starannosci
w celu ochrony intereséw osdb, ktérych dane dotyczg a zatem zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych zakres udostepnianych danych jest adekwatny do potrzeb wspotwtascicieli
zwigzanych z celem udostepnienia, dlatego tez dokumenty podzielilismy dla ufatwienia na dwie

grupy:
1. Dokumenty udostepniane z mozliwoscig wykonywania zdjec i kopiowania:

e dokumentacja ksiegowa (faktury, rachunki, rozliczenia),
e informacje o wysokosci zadtuzenia wtascicieli,

e umowy, porozumienia, oferty, kosztorysy,

e dokumentacja techniczna,

e uchwaty, protokoty z zebran, regulaminy,

e korespondencja z urzedami i kontrahentami.

2. Dokumenty udostepniane tylko do wgladu bez mozliwosci wykonywania zdjec i
kopiowania:

e wyciaggi bankowe zawierajgce numery rachunkéw innych wtascicieli, nazwiska i adresy oséb
wptacajgcych (nie zawsze wiascicieli), ktére mogg by¢ inne niz adres przedmiotowej
nieruchomosci

e os$wiadczenia o ilosci oséb zamieszkatych z danymi kontaktowymi cztonkéw Wspdlnoty
Mieszkaniowej (adresy korespondencyjne, telefony, adresy e-mail)

e kopie aktéw notarialnych,

Kopiowanie dokumentow — koszty:

Wychodzac naprzeciw naszym klientom informujemy, ze umowy o administrowanie i ustugi
ksiegowe nie obejmujg swoim zakresem kopiowania i skanowania dokumentédw na zyczenie
kazdego wiasciciela lokalu we Wspdlnocie Mieszkaniowej jednak ustuga taka jest dostepna w
naszym biurze za dodatkowym wynagrodzeniem wg. cennika jak nizej:

1. Wykonanie kopii 10 stron — bezpfatnie

2. Wykonywanie kopii samodzielnie przez wtasciciela (powyzej 10 stron) na naszym
urzadzeniu — 0,25 zt brutto / 1 strona

3. Wykonywanie kopii przez naszego pracownika (powyzej 10 stron) - 1,00 zt brutto / 1
strona

Optatg za kopiowanie firma PERSPEKTYWA obcigza Wspdlnote Mieszkaniowg tytutem ustugi dodatkowej a
nastepnie Wspdlnota wystawia note obcigzajgcg wiasciciela z obowigzkiem zaptaty na konto Wspdlnoty. Przed
przystgpieniem do kopiowania wtasciciel podpisuje informacje, ze zapoznat sie z cennikiem wraz ze zobowigzaniem
pokrycia kosztéw kopiowania dokumentacji.
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